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	Demande d’accréditation 
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Espace réservé à ALGERAC :
N° de dossier : 
Enregistrement de la demande d’accréditation                Oui  ☐                      Non     ☐
Date et visa de la Direction Générale d'ALGERAC :




La demande concerne :
	Demande d’accréditation initiale
	☐

	Demande d’extension d’accréditation 
(pour une accréditation déjà délivrée)
	☐

	Demande de renouvellement d’accréditation
	☐

	Demande de transfert d’accréditation 
	☐

	Date d’évaluation souhaitée par le client 
	__ /__ /____


Activités concernées par la demande :
	Inspection
	FOR 04
	☐

	Essais
	FOR 05
	☐

	Etalonnage
	FOR 06
	☐

	Examens médicaux
	FOR 05-1
	☐

	Essais d’aptitude
	FOR 05-5
	☐

	Certification SM
	FOR 07
	☐

	Certification produits, procédés et services
	FOR 07-5
	☐

	Certification personnes
	FOR 07-8
	☐



L’activité est réalisée sur un monosite ☐ ou un multisites ☐
(Si multisites, prière de renseigner le formulaire de renseignement technique de l’activité concernée pour chaque site)

	GENERALITES - INFORMATIONS RELATIVES A L’ORGANISME

	Nom et abréviation de l’organisme :
(Il s’agit de la dénomination légale dans son entier)  
	

	Sigle utilisé par l’organisme :
(Lorsqu’il en existe un)
	

	Statut juridique de l’organisme :
	

	N° de registre de commerce et code(s) d’activité (le cas échéant) :
	

	Adresse du siège :
	

	Adresse de facturation (si différente de l’adresse principale donnée) :
	

	Adresse électronique (email) :
	
	Site web :
	

	Votre organisme appartient-il à un groupe ? 
	[bookmark: _Hlk174264688]Oui ☐                   Non ☐

	Si oui, identification du groupe :
	

	Adresse du groupe :
	

	Précisez la relation de votre organisme avec l'organisation mentionnée ci-dessus (par exemple maison mère, holding, etc…) :
	

	Précisez en quoi les activités de votre organisme en Algérie (objet de l’accréditation) sont affectées par l’appartenance à un groupe (Quelles sont les interventions du groupe au niveau de vos activités courantes)
	

	Personne à contacter dans le cadre de la demande d’accréditation  

	Nom : 
Fonction/Titre : 
Adresse : (si elle est différente de l’adresse principale ci-dessus) 
	

	Téléphone
	Fax
	Email

	
	
	



	Activité principale de l’organisme :
	

	Nombre de documents (certificats, rapports, etc.) émis pour les activités d’évaluation de la conformité, effectuées l'année précédente/ en cours pour la portée d’accréditation objet de cette demande :
	



Détaillez les sites rattachés à l’organisation mère, les activités et les examens de biologie médicale délocalisés pour lesquelles vous souhaitez obtenir une accréditation d’ALGERAC et qui seront évaluées et suivi dans le temps. De même, indiquez les localisations géographiques/adresses dans lesquelles l’activité sera exécutée. 

	Sites/localisation 
	 Adresse
	Activités réalisées dans le site
	Activités sous traitées
	Examens de biologie médicale délocalisés (EBMD), en précisant la structure

	



	
	
	
	




	INFORMATIONS RELATIVES AU PERSONNEL DE L’ORGANISME


Indiquer pour chaque site le nombre du personnel technique relevant de cette demande ?
(La notion de personnel technique couvre les auditeurs, les inspecteurs, les techniciens, les examinateurs, les surveillants, les membres du jury et ingénieurs d'essai/d’analyses ou d’étalonnage impliqués dans les activités qui sont couvertes par la demande d’accréditation ALGERAC, telle que détaillée dans le formulaire joint à cette demande). 
	Sites *
	Nombre de personnels techniques permanents impliqués *
	Nombre de personnels techniques vacataires ou extérieurs*

	




	




	


(*) A renseigner pour chaque site d’EBMD et les demandes multi sites.
	Responsable(s) des opérations techniques *
(Responsable technique, superviseur, responsable de secteur d’activité)
(*) A dupliquer par responsable technique et par sites

	Nom et prénom :
	

	Qualifications :
	

	Nombre d’année d’expérience dans le domaine objet de la demande :
	

	Responsable qualité (cas échéant)

	Nom et prénom :
	

	Qualifications :
	

	Nombre d’année d’expérience relative à cette fonction :
	



	INFORMATION SUR LES PRESTATIONS DE CONSEIL



Dans le domaine de la présente demande, l’organisme a t’il fait recours à des prestations de conseil ?  Oui ☐    Non ☐
Si oui, préciser lesquelles ?

	Prestations de conseil
	Identité et adresse du prestataire
	Date de la prestation
	Description de la prestation de conseil

	Accompagnement
	☐
	
	
	

	Formation 
	☐
	
	
	

	Audit interne
	☐
	
	
	

	Autres, à spécifier :
	☐
	
	
	



	AUTRES INFORMATIONS


Liste des reconnaissances et/ou agréments délivrés par une organisation et/ou autorité, au niveau national ou international.
	Nom et localisation de l’organisation ayant délivré la reconnaissance et/ou l’agrément
	Domaine couvert par cette reconnaissance et/ou agrément
	Validité de la reconnaissance

	

	
	



	[bookmark: _Hlk123565426]Informations relatives au transfert d’accréditation


La demande de transfert d’accréditation concerne :
☐Une réorganisation au niveau de la société mère ou bien création d’une filiale
☐Cession de toute ou une partie de la portée couverte par l’accréditation à une autre entité juridique, disposant ou non d’une accréditation
☐Fusion de deux (02) organismes d’évaluation de la conformité
	Ressource(s) concernée(s)
	Changement opéré 

	Postes clés : Veuillez indiquer tout changement opéré par rapport aux postes clés au sein de l’organisation dû au transfert de l’accréditation, à savoir : Responsable technique, responsable qualité, personnel qualifié etc.
	

	Effectif : Veuillez indiquer tout changement par rapport à l’effectif actuel, à savoir personnel autoriser, recrutement de nouveaux personnel, transfert du personnel entre site et service, etc.
	

	Locaux : Veuillez indiquer tout changement par rapport aux locaux où sont réalisées les activités sous accréditation, à savoir changement du local du laboratoire, atelier, zone de stockage des enregistrements 
	

	Equipements : Veuillez indiquer tout changement impactant les équipements clés à savoir perte d’équipement, nouveaux achats, remise en service, certificat(s) d’étalonnage
	

	Système de management : Veuillez indiquer toute modification apportée au système de management existant 
	



Je joins à la présente demande, les documents administratifs et les documents qualité/techniques indispensable pour l’étude de recevabilité du dossier (voir annexes)
1. Documents administratifs :

	Titre du document
	A cocher

	Copie des statuts de l’organisme
	☐

	Copie de la carte d’immatriculation fiscale (NIS, NIF)
	☐

	Copie du N° article d’imposition 
	☐

	Copie du registre de commerce 
	☐

	Un chèque payable à l’ordre d’ALGERAC pour les frais de candidature. (Consulter la procédure 18 - Tarifs et frais d’accréditation ainsi que son annexe 1 – Tarifs des accréditations applicables aux OEC nationaux).
	☐

	Un ordre de virement à l’ordre d’ALGERAC pour les frais de candidature. (Consulter la procédure 18-1 - Tarifs et frais d’accréditation à l’étranger ainsi que son annexe 1 – Tarifs des accréditations applicables aux OEC à l’étranger).
	☐


2. Référence aux annexes :

Annexe 01 : Organismes d’inspection
Annexe 02 : Laboratoires d’essai 
Annexe 03 : Laboratoires d’étalonnage 
Annexe 04 : Laboratoires d’examens médicaux 
Annexe 05 : Prestataires d’essais d’aptitude
ANNEXE 06 : Organismes procédant à la certification systèmes de management 
Annexe 07 : Organismes procédant à la certification de produits, procédés et de services
Annexe 08 : Organismes procédant à la certification de personnes  
Annexe 09 : Transfert d’accréditation
Important :
Il est à noter que tous les documents du système de management par rapport à la portée d’accréditation doivent être en version française. 
	ACCEPTATION DES CONDITIONS D'ACCREDITATION


Je déclare avoir pris connaissance de l'ensemble des exigences régissant l'accréditation, telles que mentionnées dans la convention d’accréditation (DOC02) et les politiques consultables sur le site WEB d’ALGERAC www.algerac.dz
Je m’engage à :
a) Informer par écrit la structure concernée par la gestion de la présente demande, de toute modification pertinente intervenant dans le système de management (organisation, personnel, locaux, activités, etc.). 
b) Transmettre à la structure concernée toutes informations jugées nécessaires par ALGERAC pour les opérations d’évaluation, (voir l’annexe)
c) Permettre et à faciliter l’observation des activités objet de la demande.
Mon organisme consent à prendre connaissance des normes nationales, régionales et/ou internationales appropriées, les exigences pour l’accréditation d’ALGERAC applicables ainsi que, les documents d’ALGERAC figurant sur le site web www.algerac.dz et d’adapter notre fonctionnement et organisation à tous changements pertinents concernant les exigences pour l’accréditation.
Je suis conscient que cette demande n’est recevable que si les droits de dossier ont été acquittés et que le montant des frais de candidature ne sera en aucun cas restitué à mon organisme par ALGERAC. 
Je déclare que je suis autorisé, par : _______________________________ (identification de l’organisme), à soumettre cette demande à ALGERAC et que les informations contenues dans cette demande sont en tous points exactes pour autant que je puisse le savoir. 

Le Demandeur 
Date : 	/ 	/ 	
Nom et prénom : 	
Fonction :  	
Signature :














	LISTE DES DOCUMENTS A JOINDRE A LA DEMANDE D’ACCREDITATION


ANNEXE 01 : Organismes d’Inspection 
	Liste des documents obligatoires
	A cocher

	FOR 04 : renseignements pour les organismes d’inspection
	☐
	FOR 04-1 : questionnaire d’accréditation dans le domaine inspection renseigné
	☐
	Manuel qualité (le cas échéant)
	☐
	Procédures du système de management
	☐
	Procédures techniques relatives à la portée d’accréditation 
	☐
	Liste des documents système de management en vigueur (interne et externes)
	☐
	Copie du dernier rapport d’audit interne
	☐
	Copie du dernier compte rendu de la revue de direction
	☐
	Liste nominative des inspecteurs
	☐
	Liste des équipements de mesure et des installations utilisés pour la portée d’accréditation
	☐
	Certificats d’étalonnage des équipements, instruments de mesures ayant une incidence sur la fiabilité des résultats d’inspections (cf. Politique sur la traçabilité des résultats de mesures GEN 03)
	☐
	Copie de la police d’assurance
	☐
	Liste des sites clients de l’OEC
	☐
	Agrément pour les activités d’inspection règlementées
	☐
	Dossier de validation des méthodes d’inspection (le cas échéant) 
	☐
	Spécimen du rapport d’inspection de la portée d’accréditation objet de la demande  
	☐

ANNEXE 02 : Laboratoires d’essais
	Liste des documents obligatoires
	A cocher

	FOR 05 : renseignements techniques pour les laboratoires d’essais et d’analyses
	☐
	Manuel qualité (le cas échéant)
	☐
	Politiques, procédures et /ou processus relatives à la portée d’accréditation
	☐
	Liste des documents système de management en vigueur (interne et externes) 
	☐
	Copie du dernier rapport d’audit interne
	☐
	Copie du dernier compte rendu de la revue de direction
	☐
	Procédure pour l’estimation des calculs d’incertitudes de mesures (le cas échéant)  
	☐
	Dispositions mises en œuvre pour l’identification et la gestion des risques et opportunités liés aux activités du laboratoire (cf. ISO/IEC 17025). 
	☐
	Spécimen du rapport d’essai de la portée d’accréditation objet de la demande
	☐
	Dossier de vérification/validation des méthodes objet de la portée d'accréditation 
	☐
	Liste des étalons, équipements et matériaux de références relatifs à la portée d’accréditation avec leur programme d’étalonnage et/ou vérification
	☐
	Certificats d’étalonnage des instruments de mesures et étalons de référence ayant une incidence sur la fiabilité et la validité des résultats des essais et analyses (cf. Politique sur la traçabilité des résultats de mesures GEN 03)
	☐
	Procédure de surveillance de la validité et de l’assurance qualité des résultats (cf. politique sur les comparaisons inter laboratoire et les essais d’aptitudes GEN 05) 
	☐
	Rapport des résultats de participation aux essais d'aptitude/ comparaison inter laboratoire 
	☐

ANNEXE 03 : Laboratoires d’étalonnage
	[bookmark: _Hlk174346009]Liste des documents obligatoires
	A cocher

	FOR 06 : Renseignements techniques pour les laboratoires d’étalonnage
	☐
	Manuel qualité (le cas échéant)
	☐
	Politiques, procédures et /ou processus relatives à la portée d’accréditation
	☐
	Liste des documents système de management en vigueur (interne et externes)
	☐
	Copie du dernier rapport d’audit interne
	☐
	Copie du dernier compte rendu de la revue de direction
	☐
	Procédure pour l’estimation des calculs d’incertitudes de mesures  
	☐
	Feuilles de calcul des incertitudes 
	☐
	Dispositions mises en œuvre pour l’identification et la gestion des risques et opportunités liés aux activités du laboratoire (cf. ISO/IEC 17025)
	☐
	Spécimen du certificat d’étalonnage de la portée d’accréditation objet de la demande
	☐
	Liste des étalons, équipements et matériaux de références relatives à la portée à l’accréditation (identification, périodicité, date du dernier étalonnage
	☐
	Liste des équipements étalonnés en interne (programme, date du dernier étalonnage) 
	☐
	Certificats d’étalonnage des équipements, instruments de mesures et étalons de référence ayant une incidence sur la fiabilité et la validité des résultats de mesures (cf. Politique sur la traçabilité des résultats de mesures GEN 03)
	☐
	Procédure de surveillance de la validité et de l’assurance qualité des résultats (cf. Politique sur les comparaisons interlaboratoire et les essais d’aptitudes GEN 05)
	☐
	Dossiers de validation des méthodes en cas d’utilisation des méthodes interne objet de la portée d'accréditation
	☐
	Rapport des résultats de participation aux essais d'aptitude/ comparaison inter laboratoire
	☐
	Liste du personnel habilité dans la portée objet de la demande d’accréditation
	☐

ANNEXE 04 : Laboratoires d’examens médicaux
	Liste des documents obligatoires
	A 
cocher

	Organigramme nominatif et fonctionnel du laboratoire (LBM) 
	☐

	Modalités d’exercice des biologistes médicaux pour les sites objets de la demande (organisation pour assurer la responsabilité des sites, modalités de présence ou d’intervention, gestion de la permanence des soins, gestion des absences, …)
	☐

	Procédure de gestion des examens urgents
	☐

	Procédures et/ou processus du système de management relatif à la gestion du personnel (recrutement, formation, habilitation, …)
	☐

	Modalités de gestion du système d’information 
(Description de l’architecture informatique (serveur, logiciels employés, automates, …) et points critiques identifiés dans la gestion informatique pour les sites objet de la demande)
	☐

	Documentation associée aux méthodes

	Procédure(s) Validation/vérification de méthode
	☐

	Certificats d’aptitude (validation/vérification des méthodes) : un certificat pour chaque paramètre (FOR 05-3)
	☐

	Procédure de gestion des contrôles (CIQ, EEQ) du processus analytique.
	☐

	Derniers résultats des évaluations externes de la qualité (EEQ) concernant la portée demandée, le cas échéant - Annexe 02 du FOR 05-1
	☐

	Procédure d’incertitude de mesure et d’analyse des risques sur les résultats 
	☐

	Documentation associée au système de management de la qualité

	Manuel Qualité du laboratoire (le cas échéant)
	☐

	Liste des documents et enregistrements du système de management couvrant les activités pour lesquelles l'accréditation est demandée, en vigueur au jour de la demande d'accréditation (y compris liste propre aux EBMD, s’il y’a lieu)
	☐

	Planning des audits internes, concernant la portée demandée, pour l’année en cours avec dernier rapport
	☐

	Planning des revues de direction pour l’année en cours avec dernier rapport
	☐

	Spécimen(s) de compte rendu des résultats tels que susceptibles d'être émis dans le cadre de l'accréditation, incluant le cas échéant des conclusions (interprétation, commentaire, conseil). 
	☐

	Procédures et/ou processus du système de management relatif à la portée d’accréditation 
	☐

	Questionnaire d'auto-évaluation dûment renseigné par le laboratoire (FOR 05-2)
	☐

	Certificats d’étalonnage des équipements, instruments de mesures et étalons de référence ayant une incidence sur la fiabilité et la validité des résultats des essais et analyses (cf. Politique sur la traçabilité des résultats de mesures GEN 03)
	☐


Annexe 05 : Organisateurs d’essai d’aptitude 
	Liste des documents obligatoires
	A cocher

	For 05-5 : renseignement technique pour les organisateurs d’essais d’aptitude 
	☐
	Manuel système de management (le cas échéant) 
	☐
	Politique, procédures et/ou processus relatifs à la portée d’accréditation 
	☐
	Liste des documents du système de management 
	☐
	Copie du dernier rapport d’audit interne 
	☐
	Copie de la dernière revue de direction 
	☐
	Dossier complet d’une campagne de comparaison inter laboratoire (conception, plan et plan statistique, analyse des résultats rapport)
	☐
	Technique de détermination de la valeur assignée
	☐
	Liste des prestataires externes ayant un impact sur l’activité d’EdA
	☐
	Spécimen de rapports final / rapport individuel
	☐
	Procédure et matrice analyse des risques
	☐
	FOR 81 : Questionnaire d’auto évaluation et revue du système documentaire 
	☐


ANNEXE 06 : Organismes procédant à la certification systèmes de management
	Liste des documents obligatoires
	A cocher

	FOR 07 : Renseignements techniques pour les organismes de certification
	☐
	Manuel du système de management
	☐
	Procédures du système de management
	☐
	Liste des documents système de management en vigueur (internes et externes) 
	☐
	Copie du dernier rapport d’audit interne
	☐
	Copie du dernier compte rendu de la revue de direction
	☐
	Composition du comité de décision de certification (ou nom de la personne qui prend la décision de certification) 
Transmettre les critères définis et les preuves de compétences des personnes impliquées dans le processus de certification pour au moins une personne qualifiée :
· pour la revue de la demande, la sélection des auditeurs et la détermination du temps d’audit
· pour la revue des rapports d’audit
· pour la décision de certification
	☐
	La dernière analyse de risque du comité d’impartialité
	☐
	Copie de la police d’assurance responsabilité civile couvrant ses risques au titre des activités et les zones géographiques où il opère, pour lesquelles l’accréditation est demandée en fournissant une attestation émise par la Compagnie d’Assurances auprès de laquelle il est assuré.  
	☐
	Liste des documents en relation avec la portée d’accréditation : ISO 9001, ISO 14001, ISO 22000 et ISO 45001 (législation, réglementation et documents obligatoires NACE/catégories de la chaine alimentaire
	☐
	Matrice des compétences des auditeurs et responsables d’équipes d’audit avec affectation des Codes EA/IAF /NACE
	☐
	Liste des clients certifiés avec précision des référentiels et codes EA/IAF/ NACE/catégories et la sous-catégorie de la chaine alimentaire. 
	☐
	Les audits programmés pour une période de six mois avant la date d’évaluation pour la programmation des observations (Witnessing) (initiale : étape 01 étape 02, première surveillance, deuxième surveillance, renouvellement et extension), ainsi que les dates prévues pour le déroulement de ces audits)
	☐
	FOR 79 : Questionnaire d’auto évaluation et revue du système documentaire 
	☐
	Lorsque l’organisme exerçant les activités présentées à l’accréditation n’est qu’une partie de l’organisme demandeur, organigramme présentant le positionnement de l’organisme au sein de l’entité
	☐
	FOR 80 : Collecte des données des organismes de certification des systèmes de management
	☐

ANNEXE 07 : Organismes procédant à la certification des produits, procédés et services
	Liste des documents obligatoires
	A cocher

	FOR 07-5 : Renseignements techniques pour les organismes de certification de produits, de procèdes et de services  
	☐

	Liste des documents système de management en vigueur (internes et externes) 
	☐

	Procédures du système de management et technique
	☐

	Programme de certification et le PV de validation 
	☐

	Le cas échéant, les informations relatives à l’autorisation d’application de ce programme par le propriétaire
	☐

	Copie du dernier rapport d’audit interne
	☐

	Copie du dernier compte rendu de la revue de direction
	☐

	Dispositif pour la préservation de l’impartialité et la dernière analyse des risques liés à l’impartialité 
	☐

	Liste des ressources internes et externes intervenant dans le processus de certification
	☐

	Spécimens de certificat délivré par l’OC 
	☐

	Composition du dispositif décisionnel
	☐

	Règle de gestion du certificat, de la licence et de la marque de conformité
	☐

	Liste des produits certifiés
	☐

	Spécimen de contrat de certification
	☐

	FOR 07-6 Questionnaire d’auto évaluation renseigné ISO/IEC 17065 par l’organisme de certification
	☐

	Planning des audits de suivi de la certification de produits
	☐


ANNEXE 08 : Organismes procédant à la certification des personnes 
	Liste des documents obligatoires
	A cocher

	FOR 07-8 : Renseignements techniques pour les organismes procédant à certification des personnes 
	☐

	Manuel système de management (cas échéant)
	☐

	Dispositions du système de management
	☐

	Liste des documents système de management en vigueur (internes et externes) 
	☐

	Copie du dernier rapport d’audit interne
	☐

	Copie du dernier compte rendu de la revue de direction
	☐

	Composition des dispositifs de gestion de la certification, des appels et plaintes, et l’impartialité  
	☐

	La dernière analyse des risques liés à l’impartialité 
	☐

	Le programme de certification de personne (périmètre/dispositif) ISO/IEC 17024 
PV de validation et liste des parties prenantes
	☐

	Matrice (grille) des compétences des évaluateurs (examinateur – surveillant- jury) 
	☐

	Modèle de certificat délivré par l’OC
	☐

	Le calendrier de planification et de réalisation de la demande objet de certifications pour une période de six mois avant la date d’évaluation pour la programmation des observations (Witnessing)
	☐

	Liste des activités externalisées et de leurs prestataires externe 
	☐

	FOR 82 : Questionnaire d’auto évaluation renseigné ISO/IEC 17024 par l’organisme de certification de personnes
	☐


ANNEXE 09 : Transfert d’accréditation 
	Liste des documents obligatoires
	A cocher

	Statut juridique de l’entité à laquelle les activités sont cédées
	☐

	Dispositions mises en œuvre pour l’identification et la gestion des risques et opportunités
	☐

	Spécimen(s) de rapports de résultats ou certificats
	☐

	Rapports d’évaluation du siège et d’observation le cas échéant de l’évaluation la plus récente 
	☐

	Des informations de l’état d’avancement sur la clôture de tout écart 
	☐

	Certificat d’accréditation de l’organisme qui transfère ses activités
	☐
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