I. Information générale relative au schéma d’évaluation de la conformité

	Nom du propriétaire du schéma d’évaluation de la conformité
	

	Nom du schéma d’évaluation de la conformité
	

	Norme d’accréditation 
	



II. Informations générales concernant la check-list

Afin de permettre un processus facilement réalisable et afin de minimiser les coûts et le temps requis pour l'évaluation, le propriétaire du schéma d’évaluation de la conformité (PC) doit fournir toutes les réponses sur un schéma d'évaluation de la conformité (PEC) comme indiqué dans le questionnaire ci-dessous (extraite de l’EA-1/22 A-AB : 2023).

Le propriétaire du système doit fournir des réponses abrégées à toutes les clauses du questionnaire et doit fournir une référence précise, où (c'est-à-dire dans quels documents, pages,…) la documentation complète sur la disposition spécifique peut être trouvée.

Le PC doit soumettre tous les enregistrements nécessaires qui montrent le respect de toutes les dispositions spécifiques de ce questionnaire.

Tant qu'un PEC n'est actif qu'au niveau national, la documentation complète peut être en langue française. Si le PEC devient multinational, toute la documentation doit être disponible en anglais et/ou en français.

Le questionnaire doit être envoyé au format -doc- à ALGERAC par voie électronique. Outre le questionnaire, la documentation complète du PEC et les autres informations pertinentes fournies doivent être envoyées par voie électronique au format -doc- ou -pdf-

* Lors du remplissage de la partie "E *", le ou les évaluateurs doivent utiliser l'abréviation ci-dessous : 
	E : Evaluation
	S : Suffisant
	PS : Partiellement suffisant, nécessite une amélioration
	I : Insuffisant



REMARQUE : Toutes les pages qui doivent être remplies par le propriétaire du schéma doivent être paraphées.
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III. Informations à fournir par le propriétaire du schéma d’évaluation de la conformité

	Exigences
	Situation actuelle du schéma 
	E

	Le propriétaire du schéma de certification est-il engagé à faire de l'organisme national d'accréditation (ALGERAC) comme point de contact unique pour l'évaluation du schéma d’évaluation de la conformité ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Le schéma d’évaluation de la conformité est-il actuellement utilisé par les OEC sous accréditation ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Fournir une description complète du propriétaire du schéma, y compris :

	Nom et acronyme,

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Type d'entité juridique

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Adresse et adresse web

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	· Membres (le cas échéant) et règles d'adhésion,

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	· Bref historique

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	· Relations ou liens avec d'autres organisations et les autorités, tant au niveau international que national, le cas échéant,

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	· Domaine d'activité technique, par exemple l'aérospatiale, les essais électriques, la sécurité alimentaire, etc.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	1. Selon quelles normes d'évaluation de la conformité le schéma fonctionne-t-il ? (Par exemple, certification de produit, essais, etc.) Veuillez inclure la justification de votre choix et identifier le document du schéma où cette spécification est détaillée.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Le système d'évaluation de la conformité est-il destiné à être utilisé uniquement au niveau national ? Si non, veuillez préciser la zone géographique d'acceptation, par exemple quelques pays européens, toute l'Europe ou le monde.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Le propriétaire du schéma a-t-il établi des exigences spécifiques au schéma d'évaluation de la conformité pour le fonctionnement des OEC souhaitant opérer dans le cadre de ce schéma d'évaluation de la conformité ? Si oui, veuillez décrire les exigences spécifiques du schéma d'évaluation de la conformité et identifier les documents du schéma d'évaluation de la conformité où elles sont décrites. Indiquez également comment ces exigences sont rendues publiques.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	2. Le propriétaire du schéma (par lui-même ou par l'intermédiaire d'une autre organisation) effectue-t-il un quelconque type d'évaluation des organismes d’évaluation de la conformité ? Si oui, se référer au document du schéma d’évaluation de la conformité où il est décrit.
Le propriétaire du schéma exerce-t-il d'autres types d'activités pour confirmer la reconnaissance des OEC qui souhaitent travailler dans le domaine d’activité du schéma d'évaluation de la conformité, au-delà de l'exigence qu'ils soient accrédités selon les exigences du schéma d'évaluation de la conformité ? 
Si oui, décrivez l'activité et identifiez le(s) document(s) du schéma d'évaluation de la conformité où cela est indiqué.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Si la réponse à la première question du point 7 est oui, le propriétaire du schéma demande-t-il aux organismes nationaux d'accréditation d'accepter ou de prendre en compte une telle évaluation pendant le processus d'accréditation ? Si oui, veuillez identifier le document du schéma d’évaluation de la conformité dans lequel cela est décrit.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Le propriétaire du schéma a-t-il établi des exigences spécifiques au schéma d'évaluation de la conformité pour le fonctionnement des organismes nationaux d'accréditation ? Si oui, veuillez identifier le document du schéma d'évaluation de la conformité dans lequel ceux-ci sont décrits.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	3. Quel est l'objet de l'évaluation de la conformité ? Veuillez l'indiquer de la manière la plus précise possible et présenter une copie du certificat contenant l'attestation spécifique.
(Les objets de l'évaluation de la conformité peuvent être des produits, des services, des matériaux, des installations, des processus, des systèmes, des personnes ou des organismes.)

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	4. Quelles sont les exigences spécifiques relatives aux caractéristiques de l'objet de l'évaluation de la conformité ? Veuillez identifier les documents du schéma d’évaluation de la conformité où ceux-ci sont indiqués.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Toutes les valeurs de mesure sont-elles exprimées en unités SI (Système international d'unités) ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	5. Le schéma d'évaluation de la conformité couvre-t-il les éléments typiques suivants d'un schéma d'évaluation de la conformité ?

6. Sélection du ou des objets de l'évaluation de la conformité, y compris la sélection des exigences spécifiées à évaluer et la planification des activités de collecte d'informations et d'échantillonnage ;

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	· la détermination, y compris l'utilisation d'une ou de plusieurs méthodes de détermination (par exemple, essai, audit et/ou examen) pour obtenir des informations complètes sur le respect des exigences spécifiées par l'objet de l'évaluation de la conformité ou son échantillon ;

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	· l'examen et l'attestation, y compris l'examen des preuves dès la phase de détermination, et une attestation ultérieure qu'il a été démontré de manière fiable que l'objet de l'évaluation de la conformité satisfait aux exigences spécifiées, ainsi que tout marquage ou licence ultérieur et leurs contrôles connexes, le cas échéant ;

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	· la surveillance (le cas échéant), y compris la fréquence et l'étendue des activités de surveillance et des réévaluations visant à s'assurer que l'objet de l'évaluation de la conformité continue de satisfaire aux exigences spécifiées.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	7. Si le schéma d’évaluation de la conformité implique un échantillonnage, quelles sont les procédures requises pour l'échantillonnage ?
(Pour obtenir des résultats cohérents et reproductibles, les méthodes d'échantillonnage doivent être basées, dans la mesure du possible, sur les méthodes statistiques fournies dans les Normes internationales.)

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Existe-t-il des méthodes d’essai ou des procédures d'inspection impliquées dans le schéma d'évaluation de la conformité ? Où sont-elles décrites ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Le schéma d'évaluation de la conformité envisage-t-il l'utilisation de marques de conformité ? Si oui, le propriétaire du schéma de certification doit fournir des preuves démontrant comment ces marques ont été protégées et quelles règles ont été établies pour leur utilisation conformément aux exigences de la norme d'évaluation de la conformité choisie.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	8. Fournir la preuve que le schéma d'évaluation de la conformité a été conçu par des personnes dont la compétence a été démontrée à cet égard. La compétence doit couvrir à la fois le domaine d'expertise technique et la procédure d'évaluation de la conformité utilisée.
9. Remarque : Les OEC peuvent être impliqués dans le processus d'élaboration du schéma d’évaluation de la conformité dans les limites indiquées dans les normes utilisées pour leur accréditation.

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Fournir la preuve que les parties intéressées par le schéma d’évaluation de la conformité ont été analysées, identifiées et consultées, et que tout problème a été résolu ».

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	

	
	

	10. Fournir la preuve que le schéma d’évaluation de la conformité est validé. Au minimum, la validation doit démontrer que le schéma d’évaluation de la conformité a passé avec succès une période d'essai, démontrant qu'il est « adapté à l'usage » (c'est-à-dire capable d'atteindre de manière cohérente ses objectifs déclarés). Au minimum, la validation doit démontrer que :

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	a. L'évaluation de la conformité, telle que décrite, est-elle réalisable ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	b. Les activités de détermination telles que décrites quantifient-elles ou identifient-elles et confirment-elles d'une autre manière les caractéristiques que le propriétaire du schéma a l'intention et s'attend d'identifier, et qui constituent la base de l'évaluation de la conformité ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Les exigences sont-elles spécifiées de manière à garantir la reproductibilité et la fiabilité des résultats ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	




	Questions
	Commentaire
	E

	Objet

	a. Quel est l'objet de la certification ;

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	b. Quels sont les (groupes de) produits/services/processus/systèmes/compétences des personnes couverts par le système d'évaluation de la conformité ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	c. À quelles caractéristiques du produit / du service / du processus / du système / de la compétence la déclaration de conformité se rapporte-t-elle ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	1. Certificat
	
	

	a. Quelle est la déclaration de conformité qui apparait sur le certificat ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	b. Quelles sont les conditions de validité du certificat ou de la déclaration de conformité ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	c. Comment est-il fait référence au schéma de certification ? 

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	2. Marque de certification 
	
	

	a. L'utilisation de la marque satisfait-elle aux exigences de la norme d'évaluation de la conformité choisie ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	b. Comment l'importance de la marque de certification est-elle communiquée au marché ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	c. Y a-t-il un risque important que la marque de certification soit mal interprétée ou utilisée à mauvais escient ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	3. Exigences de certification
	
	

	a. Identifier les documents du schéma de certification où les exigences sont énoncées ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	

	
	

	b. Comment est-il démontré que les exigences peuvent être évaluées ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	c. Les exigences légales sont-elles incluses ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	d. Le schéma contient-il des exigences réglementaires ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	e. Comment le respect des exigences réglementaires est-il démontré ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	f. Existe-t-il des documents expliquant ou interprétant les exigences ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	

	
	

	g. Les documents sous « f » ont-ils été publiés ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	4. Système de certification
	
	

	a. Quelle est la méthode d’évaluation utilisée pour déterminer la conformité ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	b. Comment démontrez-vous que la méthode est adaptée pour justifier la déclaration de conformité ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	c. Sur quelles méthodes vous appuyez-vous pour vérifier que le titulaire du certificat continue de se conformer aux exigences ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	5. Conditions d'obtention de la certification
	
	

	a. Quels sont les critères prévus pour l'octroi, le maintien, l'extension, la réduction, l'extension, la suspension ou le retrait de la certification ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	b. La définition de la non-conformité est-elle conforme aux normes d'évaluation des compétences et lignes directrices de l'IAF ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	a. Quels sont les droits et obligations du propriétaire du schéma, des organismes de certification et les candidats ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Quels sont les enregistrements conservés pour démontrer la conformité continue aux exigences ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Quelles sont les dispositions relatives à l'enregistrement des plaintes par les titulaires de certificats ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Le client est-il clairement défini et répond-il aux exigences de la norme utilisée pour l'accréditation ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Comment est-il démontré que les exigences de certification corroborent les caractéristiques de l'objet auquel se rapporte la déclaration de conformité ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Comment démontre-t-on que le processus de certification satisfait à toutes les exigences du processus de certification de la norme choisie utilisée pour l'accréditation ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Procédures

	a. Les procédures de certification sont-elles décrites et où ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	b. La pertinence des procédures a-t-elle été démontrée ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Compétence

	a. Existe-t-il des exigences en matière de compétences pour chaque fonction du processus de certification ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	b. Comment a-t-il été prouvé que les exigences en matière de compétences sont-elles appropriées ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Publication 

	a. Les documents du schéma sont-ils publiés ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Ou sont-ils publiés ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	
	
	

	Le propriétaire du schéma exerce-t-il une surveillance du marché, par exemple via une liste de produits / services certifiés. ?

	Doit être complété par le propriétaire du schéma
	Commentaire(s) de(s) évaluateur(s)

	

	
	




                                                                                                 (Caché officiel)

Lieu : ...................................

Date : .................................. 

	
Personne autorisée Nom-Prénom -Signature : ....................................................................................



	Résumé de l’évaluation et conclusion(s) de(s) évaluateur(s)

	










	Appréciation finale de(s) évaluateur(s)

	
|_|   Le schéma d'évaluation de la conformité et la documentation sont conformes aux exigences générales de l'EA-1/22, à la norme correspondante au niveau 3 d’EA MLA et aux critères d’ALGERAC. Il est suggéré que le schéma d'évaluation de la conformité puisse être envisagé dans le cadre de l'accréditation.

|_|   Le schéma d'évaluation de la conformité et la documentation ne sont pas suffisants ou ne répondent pas aux exigences de l'EA-1/22, à la norme correspondante au niveau 3 d’EA MLA et des critères d’ALGERAC. Le schéma d'évaluation de la conformité n'est pas suffisant pour être accrédité.





	Equipe d’évaluation

	Nom et prénom
	Position
	Signature
	Date

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Appréciation finale d’ALGERAC
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